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1 1.1 แต่งต้ังคณะกรรมการและคณะท างาน

ส านักงานสีเขียว
1 คร้ัง/ปี

ประธานคณะท างาน

2 1.2 ก าหนดนโยบายส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง/ปี คณะท างานหมวด 1

3 1.3 ก าหนดบริบทและขอบเขตของการจัดการ

ส่ิงแวดล้อมในส านักงาน
1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 1

4 1.4 ก าหนดแผนงานโครงการ แผนการ

ด าเนินงานส านักงานสีเขียว ท่ีน าไปสู่การ

ปรับปรุงต่อเน่ือง

1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 1

5 1.5 ก าหนดเป้าหมายและตัวช้ีวัดด้านการใช้

ทรัพยากร พลังงาน ของเสีย และปริมาณก๊าซ

เรือนกระจก

1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 1

6 1.6 ระบุและประเมินปัญหาส่ิงแวดล้อม 

(ทางตรง-ทางอ้อม, สภาวะปกติ-ผิดปกติ-

ฉุกเฉิน) จัดล าดับความส าคัญของปัญหา

ส่ิงแวดล้อมในส านักงาน การจัดการแก้ปัญหา

ตามล าดับความส าคัญ และทบทวนการระบุ

และประเมินปัญหาส่ิงแวดล้อม

1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 1

7 1.7 รวบรวมกฎหมายส่ิงแวดล้อมและความ

ปลอดภัยท่ีเก่ียวข้อง
1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 1

8 1.8 ประเมินความสอดคล้องของกฎหมายและ

ประเมินผลการปฏิบัติงานเพ่ือตรวจสอบว่า

สอดคล้องกับกฎหมาย

1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 1

9 1.9 เก็บข้อมูลรายเดือนและเปรียบเทียบการ

เพ่ิม-ลด ของปริมาณการใช้ไฟฟ้า เช้ือเพลิงการ

เดินทาง การปริมาณการใช้น้ า ปริมาณการใช้

กระดาษ ปริมาณการเกิดของเสีย และน าไป

ค านวณปริมาณก๊าซเรือนกระจก พร้อม

วิเคราะห์ข้อมูล

1 คร้ัง/เดือน

คณะท างานหมวด 1 และ

คณะท างานหมวด 3

หมวดท่ี 1 การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง

แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว คณะบริหารธุรกิจเพ่ือสังคม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568

ล าดับ หมวด/ข้ันตอน ความถ่ี
เดือน/ปีงบประมาณ พ.ศ.2568

ผู้รับผิดชอบ
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10 1.10 สร้างการรับรู้และความเข้าใจแก่บุคลากร

เร่ืองก๊าซเรือนกระจก
1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 1

11 1.11 ก าหนดโครงการส่ิงแวดล้อมท่ีน าไปสู่การ

ปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง
1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 1

12 1.12 ประชุมติดตามและทบทวนโดยฝ่ายบริหาร
2 คร้ัง/ปี

คณะกรรมการบริหาร

ส านักงานสีเขียว

13 2.1 ก าหนดแผนงานและเป้าหมายผู้เข้ารับการ

อบรมหลักสูตรให้ความรู้ส านักงานสีเขียว 1 คร้ัง/ปี
คณะท างานหมวด 2

14 2.2 ด าเนินการจัดอบรม ประเมินผล และ

บันทึกประวัติการฝึกอบรม

- ความส าคัญของส านักงานสีเขียว

- การใช้พลังงานและทรัพยากรอย่างมี

ประสิทธิภาพ

- การจัดการมลพิษและของเสีย

- การจัดซ้ือจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม

- ก๊าซเรือนกระจก

- การอบรมป้องกันอัคคีภัยและการอพยพหนีไฟ

6 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 2

15 2.3 ก าหนดผู้รับผิดชอบด้านการอบรมแต่ละ

หลักสูตร
1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 2

16 2.4 ก าหนดผู้รับผิดชอบและแนวทางการ

ส่ือสาร ประชาสัมพันธ์ นโยบาย มาตรการ/

คู่มือ/แนวทางปฏิบัติ เป้าหมายโครงการ ผล

การด าเนินงาน ส านักงานสีเขียวขององค์กรให้

ผู้บริหาร พนักงาน และผู้เก่ียวข้องทราบ

1 คร้ัง/เดือน

คณะท างานหมวด 2

17 2.5 รายงานข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็น/ข้อ

ร้องเรียนด้านส่ิงแวดล้อม พร้อมแนวทางการ

ปรับปรุงแก้ไข

1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 2

หมวดท่ี 2 การส่ือสารและสร้างจิตส านึก



 ต.ค.  พ.ย. ธ.ค.  ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ล าดับ หมวด/ข้ันตอน ความถ่ี

เดือน/ปีงบประมาณ พ.ศ.2568
ผู้รับผิดชอบ

18 3.1 น ามาตรการการใช้น้ ามาประยุกต์ใช้ใน

ส านักงานเหมาะสม
1 คร้ัง/เดือน

ประภานิช ดวงเพ็ชร

19 3.2 การใช้ไฟฟ้าและน้ ามันพลังงานมา

ประยุกต์ใช้ในส านักงาน
1 คร้ัง/เดือน

ณันธภัท พรมดวง

20 3.3 จัดการและรณรงค์เพ่ือการประหยัดน้ ามัน

เช้ือเพลิงในการเดินทาง
1 คร้ัง/เดือน

ณันธภัท พรมดวง

21 3.4 น ามาตรการกระดาษมาประยุกต์ในสา

นักงานเหมาะสม
1 คร้ัง/เดือน

ธนิษฐา ค านุชนารถ

22 3.5 น ามาตรการใช้หมึกพิมพ์ อุปกรณ์เคร่ือง

เขียน วัสดุอุปกรณ์เหมาะสมกับส านักงาน
1 คร้ัง/เดือน

ธนิษฐา ค านุชนารถ

23 3.6 น ามาตรการเพ่ือลดการใช้ทรัพยากรและ

พลังงานในการจัดประชุมและนิทรรศการมา

ประยุกต์ใช้

1 คร้ัง/เดือน

ธัญชนก บุญแปลง

24 3.7 จัดกิจกรรมการลดใช้พลังงาน 1 คร้ัง/ปี ณันธภัท พรมดวง

25 3.8 เก็บข้อมูลการใช้ทรัพยากร น้ า ไฟฟ้า และ

น้ ามันเช้ือเพลิงกระดาษ และทรัพยากรอ่ืน ๆ
1 คร้ัง/เดือน

คณะกรรมการหมวด 3

26 3.9 วิเคราะห์ความส าเร็จหรือแนวทางแก้ไข

เพ่ือพัฒนาและปรับปรุง
4 คร้ัง/ปี

คณะกรรมการหมวด 3

27 3.10 รายงานผลปริมาณการใช้พลังงานและ

ทรัพยากรให้กับผู้ท่ีเก่ียวข้องรับทราบ
1 คร้ัง/เดือน

คณะกรรมการหมวด 3

4.1 การจัดการของเสียในส านักงาน คณะท างานหมวด 4

28      4.1.1 คัดแยกขยะตามประเภทขยะท่ี

เกิดข้ึนจากกิจกรรมภายในส านักงาน

1 คร้ัง/เดือน น.ส.กมลทิพย์ ประสิทธ์ินรา

พันธ์ุและแม่บ้านช้ัน 15

น.ส.ปฤษณา ทิพย์สุวรรณ

และแม่บ้าน ช้ัน 16

29      4.1.2 จัดวางถังขยะตามพ้ืนท างานต่าง ๆ 

อย่างเหมาะสมทุกจุดท่ีสุ่มตรวจสอบ

1 คร้ัง ผศ.ดร.ธนภูมิ อติเวทิน

หมวดท่ี 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน

หมวดท่ี 4 การจัดการของเสีย
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30      4.1.3 ติดป้ายบ่งช้ีประเภทขยะอย่าง

ถูกต้องและชัดเจน

1 คร้ัง ผศ.ดร.ณัฐยา ประดิษฐสุวรรณ

นายสหรัฐ สร้อยสงค์

31      4.1.4 ก าหนดจุดพักขยะท่ีเหมาะสมตาม

หลักวิชาการและเพียงพอ

1 คร้ัง ส่วนพัฒนากายภาพ

32      4.1.5 ตรวจสอบพนักงานท้ิงขยะถูกต้อง

ตามประเภท

1 คร้ัง/เดือน น.ส.กมลทิพย์ ประสิทธ์ินรา

พันธ์ุและแม่บ้านช้ัน 15

น.ส.ปฤษณา ทิพย์สุวรรณ

และแม่บ้าน ช้ัน 16

33      4.1.6 บันทึกข้อมูลปริมาณขยะแต่ละ

ประเภทครบถ้วนทุกเดือน

1 คร้ัง/เดือน น.ส.กมลทิพย์ ประสิทธ์ินรา

พันธ์ุและแม่บ้านช้ัน 15

น.ส.ปฤษณา ทิพย์สุวรรณ

และแม่บ้าน ช้ัน 16

34      4.1.7 ติดตาม ตรวจสอบการก าจัดขยะ

ของผู้รับจ้างให้มีการจัดการอย่างเหมาะสม

ตามหลักวิชาการ

1 คร้ัง/เดือน คณะกรรมการหมวด 4

35      4.1.8 ไม่มีการเผาขยะในบริเวณหรือพ้ืนท่ี

ส านักงาน

1 คร้ัง/เดือน ไม่มีการเผาขยะในบริเวณหรือ

พ้ืนท่ีส านักงาน

36      4.1.9 จัดกิจกรรมเพ่ือส่งเสริมการน าขยะ

กลับมาใช้ใหม่ และสามารถแสดงปริมาณขยะ

ท่ีน ากลับมาใช้ใหม่ได้ชัดเจน

1 คร้ัง อ.ดร.ศุภิณญา ญาณสมบูรณ์

นายปกป้อง คุ้มไทย

4.2 การจัดการน้ าเสียในส านักงาน คณะท างานหมวด 4

37      4.2.1 การจัดการน้ าเสียจากกิจกรรมท่ี

เก่ียวข้อง

1 คร้ัง/เดือน ส่วนพัฒนากายภาพ / บริษัท

รับจ้างดูแลอาคาร

38      4.2.2 การดูแลอุปกรณ์ส าหรับบ าบัดน้ าเสีย

 เช่น ตะแกรง

1 คร้ัง/เดือน น.ส.กมลทิพย์ ประสิทธ์ินรา

พันธ์ุและแม่บ้านช้ัน 15

น.ส.ปฤษณา ทิพย์สุวรรณ

และแม่บ้าน ช้ัน 16
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39      4.2.3 เศษขยะ เศษอาหาร คราบน้ ามัน

และส่ิงสกปรกต่าง ๆ ได้รับการก าจัดอย่าง

เหมาะสม

1 คร้ัง/เดือน น.ส.กมลทิพย์ ประสิทธ์ินรา

พันธ์ุและแม่บ้านช้ัน 15

น.ส.ปฤษณา ทิพย์สุวรรณ

และแม่บ้าน ช้ัน 16

40      4.2.4 ตรวจวัดคุณภาพน้ า 2 เดือนคร้ัง ส่วนพัฒนากายภาพ / บริษัท

รับจ้างดูแลอาคาร

5.1 อากาศในส านักงาน

41      5.1.1 ก าหนดแผนการดูแลรักษาและผู้ท่ีมี

หน้าท่ีรับผิดชอบและควบคุมก ากับให้ปฏิบัติ

ตามแผนท่ีก าหนด

1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 5

42      5.1.2 ส่ือสารหรือแจ้งให้พนักงานทราบ

สาเหตุมลพิษอากาศ วิธีการเตรียมความพร้อม

และมาตรการลดการสัมผัสมลพิษทางอากาศ

อย่างถูกต้องและเหมาะสม

1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 5

43      5.1.3 จัดกิจกรรมรณรงค์ไม่สูบบุหร่ี 

ก าหนดพ้ืนท่ีสูบบุหร่ีท่ีเหมาะสม
1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 5

5.2 แสงในส านักงาน

44      5.2.1 มาตรวัดความเข้มของแสงสว่าง 1 คร้ัง/ปี คณะท างานหมวด 5

5.3 เสียงในส านักงาน

45      5.3.1 ก าหนดมาตรการเพ่ือลดการเกิด

เสียง 
1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 5

5.4 ความน่าอยู่

46      5.4.1 วางแผนจัดการความน่าอยู่ของ

ส านักงาน
1 คร้ัง/เดือน

คณะท างานหมวด 5

5.5 พ้ืนท่ีสีเขียว

47      5.5.1 ดูแลบ ารุงรักษาพ้ืนท่ีต่าง ๆ 1 คร้ัง/เดือน คณะท างานหมวด 5

5.6 การควบคุมสัตว์พาหะน าโรค

48      5.6.1 ป้องกันและควบคุมสัตว์พาหะน าโรค

ในส านักงาน
1 คร้ัง/เดือน

คณะท างานหมวด 5

หมวดท่ี 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย
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5.7 การเตรียมความพร้อมต่อสภาวะฉุกเฉิน

49      5.7.1 การอบรมฝึกซ้อมดับเพลิงและ

อพยพหนีไปตามแผนท่ีก าหนด
1 คร้ัง/ปี

ท าร่วมกับคณะท างานหมวด 2

50      5.7.2 มีแผนฉุกเฉินท่ีเป็นปัจจุบันและ

เหมาะสมและร้อยละของพนักงานท่ีเข้าใจแผน

ฉุกเฉิน

1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 5

51      5.7.3 ความเพียงพอและการพร้อมใช้งาน

ของอุปกรณ์ระบบดับเพลิง
1 คร้ัง/เดือน

คณะท างานหมวด 5

6.1 การจัดซ้ือสินค้า

52      6.1.1 ก าหนดผู้รับผิดชอบท่ีมีความเข้าใจ

ในการจัดซ้ือสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม
1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 6

53      6.1.2 รวบรวมข้อมูลและมูลค่าสินค้า

ประเภทวัสดุอุปกรณ์ส านักงานท่ีเป็นมิตรกับ
1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 6

54      6.1.3 จัดท าบัญชีรายช่ือสินค้าท่ีเป็นมิตร

กับส่ิงแวดล้อมท่ีสอดคล้องกับสินค้าท่ีใช้จริงใน

ส านักงาน พร้อมระบุรายการสินค้า ย่ีห้อ 

ฉลากส่ิงแวดล้อม วันหมดอายุการรับรองสินค้า

1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 6

55      6.1.4 แจ้งผู้ขายเพ่ือขอความร่วมมือในการ

ส่ังซ้ือสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมกรณีท่ีไม่มี

ร้านค้าท่ีจ าหน่ายสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม

ทุกคร้ังท่ีมี

การจัดซ้ือจัด

จ้าง

คณะท างานหมวด 6

56      6.1.5 ค านวณร้อยละการจัดซ้ือสินค้า

ประเภทวัสดุอุปกรณ์ในส านักงานท่ีเป็นมิตรกับ

ส่ิงแวดล้อม

1 คร้ัง/ปี
คณะท างานหมวด 6

6.2 การจัดจ้าง

57      6.2.1 จัดจ้างหน่วยงานหรือบุคคลท่ีมีการ

ด าเนินงานท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม  ได้แก่ 

โรงแรม สถานท่ีจ้ดงาน ท่ีได้มีการข้ึนทะเบียน

การบริการท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม

ทุกคร้ังท่ีมี

การจัดซ้ือจัด

จ้าง

คณะท างานหมวด 6

หมวดท่ี 6 การจัดซ้ือและจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม
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58      6.2.2 ค านวณร้อยละของการจัดจ้าง

หน่วยงานหรือบุคคลท่ีมีการด าเนินงานท่ีเป็น

มิตรกับส่ิงแวดล้อม

1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 6

59      6.2.3 จัดอบรมเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจ้างท่ี

เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม ส านักงานสีเขียว 

พร้อมท้ังแนวทางการจัดการส่ิงแวดล้อมให้แก่

ผู้รับจ้าง เช่น แม่บ้านท าความสะอาด

1 คร้ัง/ปี

คณะท างานหมวด 6
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